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¢Coémo ingresar una factura?

Proveedor Nacional

Inicio de sesidén

1. Ingresa a la herramienta SAP ARIBA colocando tu usuario y contrasena, al finalizar da clic
en Conectarse.

Introduz

ymbre de usu

Facturacion sin pedido

1. Posterior al inicio de sesion, en la Pantalla Principal da clic en los 3 puntos, selecciona
Documento externo y genera la carga del XML.

‘A ——— | Y

Parddrirvheis  Pedidm - Cumplmimis - Facm - @
-

———— mmﬂmmmmnl e r—

R R e

] [—— T e T

i AP Tl [pets ST

.' 0 0 0 0 U R

[ e e I . e ] N &
L »
Carga de documenta pxlemno m ——
+ + 4 Dmsgess - Dwscagn w & | eice s Dacey B
Copanaer v Sk caps - o @
Selecinrar Spe e oLl i Daeliony - Compinnsd Eanie
Fiius CFL o iastn oM SN ol K o o I Lo gt oy [
R N —— B (ECRD RS 111 L BT
s, evarry s LT
PN B i oper 1R
o r— W, 10 21-1- 13, PN A SN - TO
T R 3 s L 10211911, P5M Asiivwmm T Ta306-Baf
B b 5 10021111, PR A TP ke
B s il priveci pecs dhe st semana {5
B e sl £ 5, 100 1-1- 1, PR At W]
- B VU Conctiesia e Tasasiiis Frical P

P COMMORANTEST i el L i e “ s
bl R . W5 10 21-1-113, PSM AddsemndTHO00 T2 4T 1/I00Y

0 (OMIBIANTE S (1 bogirnmali) ‘\,'l}_‘l 1-012, P g T T

S YL TS, T ————

L3 semana pasada (4]
o CEP COAPRIREHTER (s garnealil 151]

= 4 "

. ! A

Carga de documento extérna m Carcid

ST 3 8 dGCLIED

ke CRDA [Dorm s Pros Gs o e W

SBORD_ 2SN (e v | Curee




2. En la Pantalla Referencias del Documento selecciona el PDF, asegurate que la carga fue
exitosa y da clic en Siguiente.

s
BT e vt s
L T U p——
T —
P
=N

3. En el campo de Referencia interna se debera llenar el Usuario solicitante con el caracter
(1), y el nUmero de la cuenta bancaria en el que se requiere el pago, como se observa.

0 Ejemplo: R-SOT0|012002876598765432

/ En el opartodo Referencio de articulo en linea deberds colocar multiplos de 10 de acwerdo con el
nimero de limeas em Lo Foctura
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4. En el apartado Referencia de articulo en linea deberds colocar multiplos de 10 de acuerdo
con el numero de lineas en la factura, como se muestra en el ejemplo.
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Importante: el Usuario solicitante te debera proporcionar el usuario de Gentera, y en caso de ser

Notas de crédito sin pedido, se debera seguir el mismo proceso, solo se debera llenar el campo
namero de factura, el cual es el folio de la factura asociada.
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